(32) Processo: Solicitagdo de Licenca Tratamento de Satide Familiar
LTSF (grande Floriandpolis)

Instrumentos

Atividade Descricao Responsavel | Prazo de Apoio

1 Entregar atestado Servidor
do familiar em
uma Unidade
SIASS e comunicar
ao chefe imediato.
Se 0 atestado for
superior a 3 dias,
agendar pericia
para o familiar
e participar de
entrevista com
assistente social

2 Encaminhar e-mail | Unidade SIASS
com andlise a
DGP e laudo ao
servidor, em caso
de pericia

3 Encaminhar e-mail DGP
a CGP do campus

4 Realizar cadastro CGP*
do familiar
dependente, com
dados entregues
pelo servidor e
inserir a situagao
no SIAPE e folha-
ponto
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OBSERVAGAO

*No caso de servidores da Reitoria 0s encaminhamentos deverdo ser realizados
pela DGP.

A'licenca poderd ser concedida para o cuidado com o conjuge ou companheiro,
pais, filhos, padrasto ou madrasta e enteado ou dependente, 0 qual conste no
assentamento funcional do servidor e somente se a assisténcia ao familiar for
indispensavel, quando nao puder ser prestada simultaneamente com o exercicio da
fungéo.

0 servidor poderé solicitar licenca por 30 dias, prorrogdveis por até 30 dias,
com remuneragao, ou seja, por um periodo de até 60 dias com remuneragdo. A partir
desse periodo de 60 dias, o servidor podera solicitar licenca sem remuneragéo por até
90 dias, distribuidos em 12 meses.

Se o familiar ndo estiver em condigdes de se deslocar a Unidade SIASS, a
pericia devera ser realizada no local de sua residéncia.

TERMINOLOGIA

CGP — Coordenadoria de Gestéo de Pessoas.

DGP — Diretoria de Gestao de Pessoas.

Grande Floriandpolis — servidores do Campus Floriandpolis, Floriandpolis-
Continente e S&o José e Reitoria.

Unidade SIASS — Unidade que realiza pericia médica em servidores publicos
federais. O enderego da unidade SIASS que atende aos servidores do IF-SC
é: Praca Pereira de Oliveira, n® 13, 1° andar, no Centro de Floriandpolis, CEP
88010-540. Telefones: (48) 3821-7397, 3821-7399, 3821-7391 e 3821-
7388..

LEGISLAGAQ

Decreto n® 7.003, de 9 de novembro de 2009.
LeiN°8.112/90

Manual de Gestao de Pessoas 88



FLUXOGRAMA

(Docente/Representant )
Encaminhar atestado médico a
CGP e dar ciéncia a chefia
imediata

(CGP) Praocolar os atestados
médicos no prdprio campus
em ate 2 dias (teis

l

(CGP) Encaminhar a
Coordenadoria de Salde
do Campus Floriandpolis

l

(Coord. de Salide de
Foriandpolis) Realizar os
procedimentos necessarios de
avaliacdo de atestado médico

(Coord. de Saide de
Floriandpolis) Enviar
pratocolo a8 DGP

(DGP) Encaminhar os protocolos
dos atestados medicos para os

respectivos campi, via malae

(OGP) Incluir o registro do
atestado médco no SIAPE
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